EDITAL DE SELECAO PARA ESTAGIO

SELECAO DE ESTAGIO N° 01/2019

1 - DO OBJETO

1.1 — O escritério de advocacia GRUPO LEGALIZAR — CONSULTORIA E
ASSESSORIA JURIDICA abre selecdo para o preenchimento de 02 (duas)
vagas de estdgio para estudante de Direito que esteja cursando do 7°
(sétimo) ao 9° (nono) periodo.

2 — DO ESTAGIO

2.1 — O estdgio serd desenvolvido nas dependéncias do escritério, de
segunda a sexta-feira, em dois turnos, quando 1 vaga se destinard para
o hordrio de 07:30 hs as 13:30 com meia hora de descanso/almoco e das
12:00 as 18hs, com meia hora de descanso/café da tarde.

2.2 — As atividades a serem desempenhadas pelos(a) estagidrios(a)
compreendem:

a. O gerenciamento, acompanhamento, cadastramento,
organizacdo fisica e virtual de processos e clientes em plataforma
virtual (software INTEGRA — PROMAD);

Redacdo de peticdes, oficios, notificacdes, intimacodes diversos;

Pesquisa de doutrina e jurisprudéncia;

Consultas e exames de andamentos processuais (Ministério Publico

Estadual e Federal e Justica Publica Estadual e Federal;

Acompanhamento em audiéncias, diligéncias, e outras correlatas;

Atendimento de clientes, testemunhas, partes em geral;

Conducao de acordos extrajudiciais e judiciais;

Agendamentos de compromissos € atendimentos do escritério;

Suporte dos demais funciondrios da empresa na redacdo de

documentos;

j. Diligenciar em o6rgdos publicos e privados para a finalidade de
obtencdo de informacodes e documentos de conducdo de tarefas

e atfividades do escritorio;

k. Atuar como preposto em caso de audiéncias onde o escritdrio
necessitar;

l.  Acompanhar e diligenciar em processos administrativos em érgdos
publicos em geral, em especial em 6rgdos ambientais e Prefeituras;

m. Acompanhar clientes em diligéncias em que necessite conducdo
conjunta do escritério;
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n. Monitorar e diligenciar nos prazos de PUBLICACOES do escritdrio
que estejam na OAB e plataforma virtual (INTEGRA - PROMAD) que
sejam dos clientes do escritorio;

o. Cadastrar processos, partes, dados, informacdes, requerer
documentos e organizar os dados fisicos e virtuais dos clientes do
escritério e partes conftrdrias;

Pardagrafo unico: Todas as atfividades acima descritas serdo indicadas

e acompanhadas/coordenadas/supervisionadas pelos advogados

titulares do escritorio.

2.3 — O valor da bolsa-estagio corresponde a MEIO SALARIO MINIMO
vigente, hoje correspondente a R$499,00, (quatrocentos e noventa e
nove reais) por més, acrescido de auxilio-fransporte e seguro de vida.

3 - DA SELECAO

3.1 — Os candidatos interessados deverdo encaminhar o curriculo
atualizado para o e-mail lviza@legalizarconsultoria.com.br com o assunto
“Vaga de Estdgio Direito” entre os dias 12/12/2019 a 03/01/2019 até as
18:00 hs, respondendo as seguintes questoes:

a) Quais os motivos da escolha do curso de Direito e quais as matérias
do Direito que possui mais afinidade?

b) Fale sobre suas experiéncias profissionais anteriores. J& estagiou em
escritorio de advocacia?

c) Quais seus objetivos e expectativas em relacdo ao estagio?
3.2 - Apds a andlise curricular, os candidatos pré-selecionados seréo
convidados por e-mail para uma entrevista, que ocorrerd no dia

06/01/2020 em hordrio a ser informado no e-maiil.

3.3- Apds a entrevista, ser@o selecionados os candidatos a realizacdo de
prova escrita a ser realizada no dia 08/01/2020, as 14:00 hs.

3.4 — A prova consiste de elaboracdo de peticdo ou outro documento
técnico-juridico que consiga, dentre outros:

a. Atestar a capacidade de interacdo com a internet;
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b. Atestar a capacidade e conhecimento em formatacdo de textos
conforme normas ABNT;

c. Atestar a agilidade de tempo na producdo do documento a ser
elaborado;

d. Atestar o poder de argumentacdo do candidato;
e. Atestar a escrita e gramdatica do candidato;

f. Atestar a clareza de raciocinio e capacidade de escrever coerente e
coesamente.

4 — DAS INSCRICOES

4.1 - O ato de inscricdo implica a plena concorddncia por parte do
candidato com as normas deste edital, sobre as quais ndo poderd alegar
desconhecimento, bem como as REGRAS E PROCEDIMETNOS INTERNOS
da contratante.

4.2 - A participacdo (inscricdo) no presente processo seletivo € aberta a
todos os estudantes de Direito interessados, sendo que a contratacdo do
candidato aprovado e convocado para o preenchimento de vaga estd
condicionada ao efetivo cumprimento de requisitos quanto a periodo
académico minimo e maximo, a regularidade documental, d higidez de
saude fisica e mental do convocado.

4.3 - Esta selecdo terd validade de 01 (um) ano, a contar da data da
publicacdo de sua homologacdo, podendo ser prorrogado por igual
periodo, a critério do Grupo Legalizar.

5 - REQUISITOS PARA A CONTRATACAO DO CANDIDATO APROVADO

5.1 - O candidato aprovado, no momento da convocacdo para a
contratacdo, deverd ser aluno regularmente matriculado do 7° (sétimo)
periodo, Nno minimo — ao 9° (nono) periodo, no Mdaximo, de curso de
graduacdo em Direito oficialmente reconhecido.

5.2 - Os candidatos aprovados que estiverem cursando o 9° periodo
devem comprovar a matricula e ter no minimo 1 (um) semestre ainda a
cursar, bem como a previsé@o de conclusdo do curso em pelo menos 1
(um) ano a contar de sua convocacdo.
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5.3 - O candidato convocado para a contratacdo deverd apresentar
atestado de saude que comprove sua capacidade fisica e mental para
todos os fins de direito.

5.4 — Aceita a vaga para a qual foi convocado, o candidato aprovado
terd 05 (cinco) dias Uteis para providenciar e apresentar a
documentacdo necessdria para o ingresso nas atividades de estagio, a
saber:

a. Declaragcdo da instituicdo de ensino de que o candidato é aluno
regularmente matriculado entre os periodos/anos supracitados;

b. RG e CPF vdlidos (2 copias);

c. Comprovante de residéncia (1 copia);

d. 01 (uma) foto 3x4;

e. Titulo de eleitor e comprovante de quitacdo eleitoral (1 copia);

f. Atestado de capacidade fisica e mental com menos de 30 (trinta) dias.

5.5 - A aprovacdo no processo seletfivo ndo gera direito a confratacdo,
mas apenas expectativa de ser convocado para preencher vaga de
estagio.

5.6 - O candidato aprovado serd convocado para contratacdo por
ordem de classificacdo.

5.7 - O candidato convocado para a confratacdo ndo tem direito &
escolha do hordrio disponibilizado para cumprimento de seu estdagio,
ficando a cargo do escritério e de acordo com o perfil dos candidatos,
a sujeicdo a um ou outro turno descrito no presente edital.

5.8 - As inscricoes serdo efetuadas exclusivamente nas formas descritas
neste Edital.

5.9 - A inscricdo do candidato implicard o conhecimento das presentes
instrucoes e a aceitacdo das condicdes do processo seletivo, tais como
se acham estabelecidas neste Edital e nas normas legais pertinentes,
bem como em eventuais aditamentos e instrucdes especificas para a
readlizacdo do certame, acerca das quais ndo poderd alegar
desconhecimento.

5.10 - N&o haverd, sob qualquer pretexto, inscricGo provisoria,
condicional ou extempordnea.
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5.11 - NGo serd admitida, sob qualquer pretexto, inscricdo feita por fax,
via postal, correio eletrénico diverso do indicado no presente edital ou
outro meio que ndo os estabelecidos neste.

5.12 - O candidato poderd concorrer apenas a uma vaga.

5.13 - O candidato deverd realizar sua inscricdo Unica e exclusivamente
nos termos e no e-mail indicado neste edital.

6 — DO PROCESSO SELETIVO

6.1 - A selecdo dos candidatos serd feita por meio de prova de
conhecimento geral, na forma indicada neste edital e conforme item 3.4.

7 — DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1 = O estagio serd desenvolvido nos termos da Lei n° 11.788/2008 e da
Lei n° 8.906/1994, através de Termo de Compromisso firmado entre o
escritorio de advocacia GRUPO LEGALIZAR — CONSULTORIA E ASSESSORIA
JURIDICA, a instituic@o de ensino e os(a) estagidrios(a).

7.1 - As duvidas poderdo ser dirimidas pelo e-
mail luiza@legalizarconsultoria.com.br

UBA, 11/12/2019

LUIZA MOREIRA CAMPOS CAROLINE DE PAULA BALBINO
OAB-MG 114416 OAB-MG 109612
DIRETORA JURIDICA DIRETORA GERAL
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